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INTRODUKTION

Formalet med dette dokument er at formidle, hvordan du kan arbejde med den liste af sggeresultater,
som fremkommer efter en sggning. Denne vejledning fokuserer kun pa hvad der sker efter, du har
klikket pa sagknappen. Selve sggningsprocessen beskrives i vejledningen Sggning.

SOGERESULTAT

Nar du har angivet de sggeveerdier, du gnsker at bygge dit sagekriterium pa og derefter klikker pa
sggknappen, dbnes et nyt vindue med en liste over alle de virksomheder, som matcher din sggning.

@ SAMMENLIGN VALGTE @ F) ALLE TIL OVERVAGHING @ EKSPORTER DATA @ TILRET SOGEKRITERIUM

SOGERESULTAT: Viser 1-25 af 48 virksomheder  Antal resultaler pr. side: | 25
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Figur: Sggeresultat (med adgang til alle moduler og oprettet brugerprofil)

Hver linje i resultatlisten repraesenterer én virksomhed. Hvis der er tale om et hovedselskab, vil
virksomheden fremsta med fed skrift. Resultatlisten er sorteret efter bedste match og indeholder
information om virksomhedernes navn, adresse, telefonnummer og CVR-nummer samt links til
rutevejledning, finansinfo og nyheder, organisationsstruktur, regnskaber samt e-mail og webadresse.

Hvis reklamebeskyttede virksomheder er fravalgt, vil der, som udgangspunkt, vises 50 resultater pr.
side. Det er dog muligt at eendre antallet af resultater pr. side, sa der i stedet vises 5, 10, 25, 50 eller
100 resultater pr. side.

Er reklamebeskyttede virksomheder ikke fravalgt, vil der kun vises 25 resultater pr. side.
@nsker du uddybende oplysninger om en virksomhed, kan du klikke pa virksomhedens navn, hvilket

abner en ny side indeholdende flere oplysninger - firmaprofilen. Du kan leese mere om firmaprofilen i
afsnittet Uddybende oplysninger om fremsggt virksomhed.

IKONER | SOGERESULTATET

Pa resultatsiden kan du ud for hver fremsggt virksomhed se en reekke ikoner, som er en slags genveje
til yderligere information om den aktuelle virksomhed. Du skal klikke pa det gnskede ikon for at aktivere
det.

_I Kort og rutevejledning abner en ny side indeholdende et kort med virksomhedens placering pa
landkortet og mulighed for at lave en rutebeskrivelse til virksomheden. Kortet kan ogsa vise luftfoto og
giver mulighed for at zoome ind eller ud. Ikonet vil blive forklaret neermere i afsnittet Mere om Kort og
rutevejledningikon.

_i Nyheder abner en ny side med en nyhedsoversigt vedr. den aktuelle virksomhed.

_] Finansinfo er et synligt ikon ved bgrsnoterede aktieselskaber. Ikonet vil blive forklaret neermere i
afsnittet Mere om Finansinfoikon.

_I Ejerforhold og hierarki abner en treestruktur over det hierarki af selskaber, den pageeldende
virksomhed indgér i. De ejende selskaber vises i lige linje opad. Datterselskaber vises i fuld forgrening
nedad. Ikonet vil blive forklaret naermere i afsnittet Mere om Ejerforhold og hierarkiikon.

_I Regnskaber &bner en side, hvori du kan veelge at se virksomhedens regnskaber for de sidste
fem regnskabsar. Regnskaberne vises som pdf.

_I E-mail dbner dit mailsystem og genererer en pabegyndt e-mail til den aktuelle virksomhed. Du er
saledes med et enkelt klik klar til at skrive og sende din e-mail.

_I Hjemmeside abner den aktuelle viksomheds hjemmeside i et nyt vindue.

_I Reklamebeskyttet illustrerer, at der er tale om en virksomhed, som er reklamebeskyttet i.flg.
CVR-lovens §19, der gar det muligt for en virksomhed at sikre sig mod reklamer. lkonet vises kun i de
tilfeelde, hvor der er tale om en reklamebeskyttet virksomhed. Sadanne virksomheder vil kun indgd i
sggeresultatet, hvis du i dit sggekriterium har fiernet fluebenet fra boksen "Fravalg af
reklamebeskyttede". Lovteksten for reklamebeskyttelse kan findes i vejledningen Fra- og tilvalg.



_] Fimaet er aktivt er som det eneste ikon ikke et genvejsikon, men benyttes til at illustrere, at der er
tale om en aktiv virksomhed.

_] Foj til favoritter Se vejledning for Din Side

_] Fgj til overvagning Se vejledning for Din Side

SADAN ARBEJDER DU MED DIT S@GGERESULTAT

Nar du har fremsggt en liste med virksomheder, kan du arbejde videre med de fundne data og pa den
made finde endnu mere brugbar information.

SAMMENLIGN VALGTE

Bemaerk: Denne funktion er kun tilgeengelig med adgang til Salg og marketingmodulet.

Med denne funktion kan du sammenligne to-fem virksomheder fra sggeresultatet.

[5) SAMMENLIGN VALGTE (©) EXSPORTER DATA TILRET SBGEKRITERIUM  p

SOGERESULTAT: Vizer 1-25 af 1295 virksomheder  Antal rezullater pr side; | 25 2345678910

Kobmagergade 49

Baghandler-Bo 1150 Kebenhawn K

SEAD0ATE

T, anirak
Boghandier Sven Madsen ApS - mbel 0 21432288

Emegade 24 1 tv, Hammenum

s Erih
Boghandler F Aage Rostrup Nielsen 7400 Herning 33680228

Fredensborg Boghandel Vi Boghandier Poul Jembanegade 34

Blesbjerg 3480 Fredensborg 48480173 17003240

Figur: Process for funktionen "Sammenlign valgte"

Inden du klikker "Sammenlign valgte", skal du markere hvilke virksomheder, du gnsker at sammenligne.
Det gar du ved at markere boksen til venstre for virksomhedens navn. Glemmer du at markere - eller
markerer du kun én virksomhed - vil du ikke kunne gennemfgre sammenligningen. | sa fald vil du fa
besked om, hvorfor din sammenligning ikke er gennemfart. Det samme er tilfeeldet, hvis du far markeret
mere end fem virksomheder. Fem er nemlig greensen for, hvor mange virksomheder man kan
sammenligne pé en gang.

| dette eksempel er "Boghandler Bo" og "Boghandler F Aage Nielsen" valgt til sammenligning.

Nar de gnskede virksomheder er markeret, startes sammenligningen ved at klikke pa "Sammenlign
valgte".



SAMMEMLIGNING AF VIRKSOMHEDER (3‘1 PRINT FIRMADATA o TILBAGE
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Figur: Sammenligning af to valgte virksomheder

Sammenligningen &bner en ny side. Udover de basisoplysninger, som er illustreret i figuren, vil ogsa
resultatopggrelse, aktiver, passiver og nggletal blive sammenlignet.

SAMMENLIGNING AF VIRKSOMHEDER (=) PRINT I

Figur: Tilbage fra sammenligning

Fortryder du valget af virksomheder til sammenligning, kan du klikke pa knappen "Tilbage", hvilket
bringer dig tilbage til sggeresultatet.



F@J ALLE TIL OVERVAGNING

EKSPORTER DATA

Alle, der er logget pa med en brugerprofil, vil kunne anvende denne funktion. Med funktionen kan du
veelge at fgje alle til overvagning p& en gang. Nar du veelger at bruge funktionen, vil du blive spurgt, om
hvorvidt du gnsker at overvage alle fremsggte virksomheder. Da der ikke er nogen begraensning pa
antallet af overvagnede virksomheder, kan dette tal vaere meget stort.

(>4 SAMMENLIGN VALGTE @) FoJ ALLE TIL OVERVAGNING | (2) EXSPORTER DATA

SPGERESULTAT. Viser 1-25 af 48 virksomheder  Antal resultaler pr, side: | 25
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Figur: Fgj alle til overvagning"

OVERVAGNING

Er du sikker pa at du vil tilfeje 48 virksomhed(er) til overvdgning?

ANNULLER

Figur: Overlay til overvagning af alle fremsggte virksomheder

Nar du har valgt at tilfgje alle fremsggte virksomheder til overvagning, vil der fremtraede sma gule
plusser ud for virksomheden i hgjre side. Hvis du ikke gnsker at overvage de valgte virksomheder
lzengere, gar du ind under din side. Mere om dette under Din Side.

(,_‘) SAMMENLIGN VALGTE @ FEJ ALLE TIL OVERVAGHING ['E:' EXSPORTER DATA

SOGERESULTAT: Viser 1-4 af 4 virksomheder  Antal resullater pr. sade
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Figur: Fajet til overvagning

Bemeerk: Denne funktion er kun tilgeengelig med adgang til Salg og marketingmodulet, og det er
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ngdvendigt at have en brugerprofil.

@ SAMMENLIGH VALGTE

SPGERESULTAT: Viser 1-25 a1 48 wirksomheder
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Figur: Gatil dataeksport

@ FBJ ALLE TIL OVERVAGHING
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Med denne funktion kan du eksportere data om udvalgte virksomheder i andre filformater.

| dette eksempel eksporteres kun data pa én virksomhed, men du kan eksportere data pa helt op til
15.000 virksomheder - dette afheenger dog af din licens. Bestar sggeresultatet af flere virksomheder,
end du har licens til at eksportere, vil du kun f& eksporteret data pa det antal virksomheder, som din

licens tillader. Fx de farste 10.000.

For alle geelder det, at man kun kan udvaelge virksomheder til eksport, hvis sggeresultatet bestar af
faerre end 1000 virksomheder. Det vil altsa sige, at du ud af et sggeresultat pd 7.000 fx ikke kan veelge
3 relevante virksomheder ud til eksport, men i stedet vil eksportere samtlige 7.000. Det kan derfor veere
hensigtsmaessigt at indskraenke sit sggekriterium, s& sggeresultatet ikke omfatter mere end 1000
virksomheder. Du kan dog stadig udveelge hvilken type data, du gnsker at eksportere.

EKSPORT AF DATA

Bemark: Dt segeresulat bestdr af mers end 1,000 virksomheder, og du kan derfor ke fraveelge virksomhader ti eksport. Bnsker du seby at udvaige virksomheder til eksport, skal du
ndsnaEvre d sagekrterium, g4 resulalet ikke overstiger 1,000 virksomhader
Din licens har desuden en eksportbegreensning. Gennemfarer du din eksport, vl du kun kunne eksporiere data pd 7.500 vicksomhader | filen

EKSPORTFORMAT
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Figur: Besked ved for omfattende sggeresultat

Navne & Numre® Erhverv meddeler dig hvis dit sggeresultat er for omfattende. Det sker i det gjeblik, du

Klikker p& "Eksportér data".

Inden du eksporterer, kan du gennemfgre en reekke indstillinger, s& du eksporterer lige praecis de data,
der er mest relevante. Disse indstillinger udger tilsammen dit eksportkriterium.



EKSPORT AF DATA
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Figur: Valg af virksomheder til dataeksport

Ved klik pa eksportknappen i sggeresultatet &bnes en side, hvorfra du har mulighed for at udveelge de
virksomheder, hvis oplysninger du vil eksportere. Du kan enten markere ved at klikke i boksen til
venstre for virksomhedens navn, eller du kan benytte de to rede og to bl& knapper lige over. Hvilken
funktion, du bgr benytte, afheenger af, hvor mange resultater du gnsker at eksportere.

Du kan ikke eksportere data om reklamebeskyttede virksomheder. Har du valgt at inkludere
reklamebeskyttede virksomheder i din sggning, vil de ikke blive medtaget i listen af virksomheder til
eksport.

Som udgangspunkt vil alle virksomheder fra sggningen vaere udvalgt til eksport. Du kan sendre antallet
af resultater pr. side og veelge mellem 50, 100 og 200 resultater pr. side. Bemeerk: Hvis sggningen har
returneret mere end 1000 virksomheder, har du ikke mulighed for at udveelge specifikke til eksport. Det
kan derfor betale sig at specificere din sggning.

Nar du har markeret hvilke virksomheder, du gnsker at eksportere, kan du eksportere dine data ved at
klikke pa "Eksportér". Du vil sa fa eksporteret en raekke standardinformationer vedrgrende firmanavn
og kontaktoplysninger.




EKSPORT AF DATA
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VALG DATATIL DIN ERS TELLER VJELG ET PRAEDEFINERET DATALDTRAEK

EHSPORTFORMAT LIHJEFORMAT SORTERING

.é. EXCEL _ﬁ- STANDARD [Flere linjer) Veelg sortering I*

i WML () KLIPPET (En linja) @ sTicENDE

) WINDOWS ANSI [Bemikolorsepareret) @ FULD (En linje, stregseparenet) ' FALDEMDE
- . L. J L =
() WINDOWS ANSI [Kammasepaneret) i) FULD (En linje, bslonnesepaneret) :

l.: | WINDOWS ANSH (Tabulaionserarenel)

Figur: Valg af eksportformat

Under Eksportformat kan du angive hvilket filformat, du gnsker dine data eksporteret i. Eksportformat er
standardindstillet p& Excel. Du kan dog ogsa veelge at gemme som Windows ANSI
(Semikolonsepareret), Windows ANSI (kommasepereret) eller Windows ANSI (tabulatorsepareret). Sa
gemmes eksportdataene som txt-fil. Ligeledes kan du angive, om du gnsker stigende eller faldende
datarsekkefglge. Som standard er der valgt stigende.

Efter disse overvejelser kan du eksportere dine data. Det gares ved at klikke pa knappen "Eksportér”,
hvilket &bner et dokument i det angivne filformat.

VALG DATA TIL EKSPORT

LG DATATIL DIM EKSPORT ELLER VLG ET PRAEDEFINERET DATAUDTRAEK

Figur: Valg af virksomheder til dataeksport

Du kan selv definere hvilke data, du gnsker eksporteret. Det gar du ved at klikke p& "Abn", hvilket &bner
en liste med eksportmuligheder. Vinduet vil nu udfolde sig yderligere. Kan du ikke se hele vinduet, kan
du folde resultatlisten gverst sammen ved at klikke pa "Fold sammen". Vaer opmaerksom p4, at du ikke
folder den del sammen, du netop har &bnet.



VALG DATA TIL NN EKSPORT ELLER VLG ET PRAEDEFINERET DATALUDTRAEK FOLD SAMMEN W
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Skyldig skat [[] owverskudsgrad
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Eventual skat
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Figur: Valg af data til eksportkriterium

Det er muligt at eksportere data fra tre kolonner: Basisdata, Kontaktdata og Ejendomsdata. Derudover
er der nedenfor en sektion med Nggletal. Som udgangspunkt er de veerdier, der knytter sig til
indstillingen "standard" valgt, men du kan til- og fraveelge veerdier, s det passer dit behov - enten
enkeltvist eller ved at benytte de praedefinerede datakombinationer.

PRADEFINEREDE DATAKOMBINATIONER

[ SAMMEN W

Figur: Muligheder for preedefinerede dataudtraek

@verst ses en markebla bjeelke med en reekke praedefinerede datakombinationer, der bestar af typiske
udtraekskombinationer, sd du ikke selv skal markere hver enkelt boks. De er suppleret af en tjiekboks
kaldet "Brugerdefineret". Aftiekningen vil automatisk skifte til "Brugerdefineret”, n&r du aendrer i valget
af tiekbokse i forhold til de praedefinerede.

MARKERING AF "5 AR"
V/ELG DATATIL DIN EKSPORT ELLER VLG ET PRADEFI DATALDTRAEK FOLD SAMMEN W

TELEFO®M,

Figur: Muligheder specifikation af eksport

Udover de praedefinerede dataudtraek, kan du i dette felt ogsa finde en boks med overskriften "5 ar".
Denne boks kan kun benyttes sammen med sektionen "Nggletal".

Ved at tiekke denne boks veelger du at udtraekke alle de udvalgte nagletal for de seneste fem ar. Har
du fx markeret, at du gnsker at eksportere nggletallet omsaetning, og er det ar 2010, vil du ved at tiekke
"5 ar" ogsa udtreekke de eksporterede virksomheders omsaetningstal for &rene 2005-20009.



OPSPLIT ADRESSE

VELG DATATIL DIN EKSPORT ELLER VAELG ET PREDEFINERET DATAUDTREK FOLD SAMMEN W

(FIRMANANN, ADRESSE, PERSDOM)
ORTERITERIUM ¥ BRUGERDEFIMERET

Her kan du hente fuldsteendige adresselister, hvor husbogstav og etage & side er medtaget. Adressen
er opsplittet i celler, s& det er let at udvaelge den gnskede information.

SIDSTE GEMTE EKSPORTKRITERIUM

VLG DATATIL DIN EKSPORT ELLER VAELG ET PRADEFINERET DATAUDTRAK FOLD SAMMEN W

@ STANDARD (UINIK ID, FIRMANAYN, ADRES M, FAX) VN, ADRESSE. PERSOM)

@ RINGELISTE (FIRMANANN, ADRESSE, TELEFOHN) E EKSPOR U ERDEFINERET
B sAanacLETaL [l OPSPLIT ADRESSE

Hvis du fx har nogle bestemte sggekriterier, du gar ud fra hver gang du gnsker at hente data, har du
mulighed for at bruge funktionen "Sidste gemte eksportkriterium". Dette kan veere en fordel, hvis du ikke
har gemt dit eksportkriterium. Se "Gem som eksportkriterium" for mere info.

GEM SOM EKSPORTKRITERIUM

VAELG DATATIL DIN EKSPORT ELLER VAELG ET PRAEDEFINERET DATAUDTRAEK FOLD SAMMEN W

@ STANDARD (UNIK |D, FIRMANAVH, ADRESSE, TELEFON, FAX) @) LABEL (FIRMANAVN, ADRESSE, PERSON)
@ RINGELISTE (FIRMAHAVH, ADRESSE, TELEFON) @ SIDSTE GEMTE EKSPORTERITERIUM (5} BRUGERDEFINERET
B 5ienecleTal [l OPSPLIT ADRESSE

@nsker du at gemme dit eksportkriterium, s& det nemt kan gentages pa et senere tidspunkt, klikkes pa
knappen "Gem som eksportkriterium”, hvilket abner et overlay-vindue. Du kan gemme dit
eksportkriterium bade far og efter selve eksporten. Du kan ogsd gemme dit eksportkriterium uden at
gennemfgre en egentlig eksport.


http://help.nnerhverv.dk/resultbar/DownloadPDF.aspx?renderHtml=1&638909511793511157#Gem som eksportkriterium

GEM EKSPORTKRITERIUM

FILMAYM: Standardeksport

GEM EKSPORTERITERIUM

GEMT DEN FILNAVN

INGEN EKSPORTKRITERIER FUNDET

Figur: Vindue for at gemme eksportkriterier
| overlay'et vil du se et felt, som du skal bruge til at navngive det aktuelle eksportkriterium. For at kunne
genbruge eksportkriteriet er det vigtigt, at navnet er deekkende for eksportveerdierne. Ellers kan det

veere sveert at erindre kriteriets eksportveerdier.

Indtaster du et filnavn, som allerede er i brug, vil det nye eksportkriterium overskrive det gamle. Du kan
altsd ikke gemme to eksportkriterier under samme navn — det nyeste vil altid overskrive det gamle.

| vinduet vil du ogsa finde en liste over dine tidligere gemte eksportkriterier. For nye brugere vil denne
liste veere tom.

| eksemplet far eksportkriteriet navnet "Standardeksport”. Herefter klikkes pa "Gem eksportkriterium”.
Vindues lukkes ned, og du kommer tilbage til eksportsiden.

Vil du slette eller aendre et eksportkriterium, gares det under "Din side”. Se vejledningen Din Side.
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Figur: Hent et eksportkriterium

@nsker du at benytte et tidligere gemt eksportkriterieum, klikkes pa knappen "Hent eksportkriterium". For
at finde knappen "Hent eksportkriterium" skal du farst abne listen med eksportmuligheder.

GEMT DEN
17-11-2009 16:15:18 Konferencedata

17-11-2009 21:28:49 Standardeksport

HEMT EKSPORTERITERIUM

Figur: Vindue med oversigt over gemte eksportkriterier

Ved at klikke pa "Hent eksportkriterium" &bnes et overlay-vindue, hvor alle gemte eksportkriterier er
listet. Udover det angivne navn ses ogsa det eksakte tidspunkt, hvor hver enkelt kriterium er gemt.

Du kan nu klikke pa det eksportkriterium, du gnsker at hente og herefter klikke pa "Hent
eksportkriterium".

Dermed lukkes overlay'et og siden genindleeses med alle de eksportvaerdier, der knytter sig til det
aktuelle kriterium.
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Med denne funktion kan du ga tilbage til dit s@gekriterium og fierne eller indtaste flere segeveerdier
uden at skulle starte forfra. Det kan vaere nyttigt i de tilfaelde, hvor du ikke har faet de forventede
sggeresultater. Du finder funktionen ved at ga "Tilbage til sggeresultat" gverst til hgjre.

UDDYBENDE OPLYSNINGER OM VALGT VIRKSOMHED

Hver linje i s@geresultatet repraesenterer én virksomhed. @nsker du uddybende oplysninger om en
virksomhed, kan du klikke pa navnet i venstre side, hvilket abner en ny side, som indeholder flere
oplysninger. Fortryder du, kan du altid komme tilbage til segeresultatet ved at klikke pa linket "Tilbage til
sggeresultat”.




