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INTRODUKTION

Formalet med dette dokument er at formidle, hvordan en sggning pa Navne & Numre® Erhverv
gennemfares. Denne vejledning giver en overordnet introduktion til sggningen, mens de enkelte
funktioner specificeres naermere i de gvrige vejledninger.

Der kan sgges efter alle CVR-registrerede virksomheder i Danmark, aktive sdvel som inaktive.

SADAN GENNEMF@RES EN S@GNING PA NAVNE & NUMRE® ERHVERV

Dét, der angives i sggefelterne, kaldes for sggevaerdier, mens alt det man sgger pa, tilsammen udger
et sggekriterium.

Nar du skal gennemfgre en sggning indtastes ét eller flere sggevaerdier i modulernes sggefelter.
Felterne er forbundet med en "OG-sggning", s& du kan udfylde flere sggefelter i hver sggning - i s&
fald sgges efter virksomheder, som opfylder alle vaerdierne i sggefelterne.

Markgren flyttes til et andet felt ved hjeelp af tabulatortasten eller ved at klikke i feltet med musen.
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MATCHER DM

Den egentlige sggning seettes i gang ved, at du - efter at have angivet de gnskede sggeveerdier -
klikker pa "Sgg", som findes i bjselkerne gverst og nederst pa siden. Alternativt kan du benytte
entertasten.

Fortryder du dine sggeveerdier, kan du nulstille ved at klikke pa "Nulstil', som findes i bjselkerne gverst
og nederst pa siden. Det vil fierne alle indtastede sggeveerdier.

Hvis dit sggekriterium kun bestar at én veerdi, vil du som oftest fa en meget lang raekke match i
sggeresultatet, da veerdien ofte vil indga i mange virksomheder. Det kan derfor ofte svare sig at
supplere med yderligere sggeveerdier og dermed indsnaevre dit sggekriterium.
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Pa "kuben” gverst og nederst pa skeermen, kan du lgbende fglge med I, hvor mange match systemet
har fundet. Den er ogsa markeret med gul pa billedet ovenfor.

Oversigten over sggeresultaterne beskrives neermere i vejledningen Sggeresultater.
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MATCHER DiH SS0HING

De tre knapper til venstre i bjeelken, "Gentag sidste sggning”, "Hent gemte sggekriterier" og "Gem
sggekriterier”, fremkommer kun, hvis du har oprettet en personlig brugerprofil.

GENTAG SIDSTE SOGNING

Bemeerk: Denne funktion er kun tilgeengelig, hvis du har oprettet en brugerprofil.
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Knappen "Gentag sidste sggning" benyttes, hvis du har slettet din sidste sggning og gnsker at finde
den igen. Funktionen kan ogsa benyttes, hvis du i mellemtiden har veeret logget ud af systemet.
Dermed undgar du at skulle indtaste alle veerdier igen.

Nar du benytter funktionen, vil du altid blive sendt direkte ind i sggeresultatet for din sidste sggning. Det
er sledes ikke sggekriteriet, du gentager, men selve sggningen. Det er derfor essentielt, at du tidligere
har gennemfgrt sggningen og ikke bare udfyldt en reekke veerdier til kriteriet uden at trykke "sgg".


http://help.nnerhverv.dk/resultbar/

GEM SYGEKRITERIUM

Bemaerk: Denne funktion er kun tilgeengelig, hvis du har oprettet en brugerprofil.

Figur: Knap til at gemme sggekriterium

Nar du gennemfgrer en sggning, kan du veelge at gemme sggekriteriet, s samme sggeveerdier kan
genbruges senere, uden at du skal indtaste alle veerdierne forfra.

NN Markedsdata | Fonetisk [ +]

Figur: Sggning pa firmanavn

| dette eksempel indtastes "NN Markedsdata" som firmanavn i sitets firmasggning. Man kan sagtens
udfylde flere felter i sggningen.

Nar du har indtastet de gnskede sggeveerdier, klikker du p& "Gem sggekriterium". Kriteriet udgares af

alle de indtastede veerdier. Klikker du pa denne knap, &bnes et overlay-vindue med overskriften "Gem
sggekriterium".

GEM S@GEKRITERIUM

FILMAWN: MM Markedsdata

GEM S@GEKRITERIUM

GEMT DEM FILMAWVM

IMGEM S@GEKRITERIER FUMDET

Bemark: Dette sagekritzrivm kan bruges til mlgruppeoperationar.

Figur: Vindue for at gemme sggekriterier

Heri vil du se et felt, som du skal bruge til at navngive det aktuelle sggekriterium. For at kunne genbruge
sggekriteriet er det vigtigt, at navnet pa dit sggekriterium er deekkende for sggningen. Ellers kan det
veere sveert at erindre kriteriets sggeveerdier.



Indtaster du et navn, som allerede er i brug, vil det nye sggekriterium overskrive det gamle. Du kan
altsa ikke gemme to segekriterier under samme navn - det nyeste vil altid overskrive det gamle.

I vinduet vil du ogsa finde en liste over dine tidligere gemte s@gekriterier. For nye brugere vil denne liste
veere tom.

| eksemplet far sggekriteriet navnet: "NN Markedsdata". Herefter klikkes pa knappen "Gem
sggekriterium", hvilket vil gemme kriteriet. Du kan fa vejledning om, hvordan du henter sggekriteriet igen
ved at leese naeste afsnit "Hent sggekriterium”.

Har du adgang til Salg og marketingmodulet vil du i bunden af overlay'et se én af to tekster. Hvis
din s@gning resulterer i 7500 eller feerre sggeresultater, vil der sta "Bemeerk: Dette sggekriterium kan
bruges til malgruppeoperationer.” Hvis antallet af s@geresultater er hgjere end 7500, vil du i stedet se
teksten "Bemeerk: Dette sggekriterium spaender for bredt til at kunne bruges til malgruppeoperationer”.
Du vil i sa fald stadig veere i stand til at gemme dit sggekriterium, men du vil ikke kunne benytte det til
malgruppeoperation. Du kan f& mere information om malgruppesggning i vejledningen
Malgruppesggning.

HENT SOGEKRITERIUM
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MATCHER D

Bemaerk: Denne funktion er kun tilgeengelig, hvis du har oprettet en brugerprofil.

Har du brug for at benytte en tidligere gemt sggning, skal du klikke pa "Hent sggekriterium”.


http://help.nnerhverv.dk/searchsales5/
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GEMT DEM FILMAVM
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Figur: Vindue med oversigt over gemte sggekriterier

Ved at klikke pa "Hent sggekriterium" &bner du et overlay-vindue, hvor alle dine gemte sggekriterier er
listet. Udover det angivne filnavn ses ogsa det eksakte tidspunkt, hvor hver enkelt sggekriterium er
gemt.

Du skal nu klikke pa det sggekriterium, du @nsker at hente og herefter klikke pa "Hent sggekriterium".

Dermed lukkes overlay-vinduet, og modulsiden genindleeses i udfyldt tilstand med det aktuelle
sggekriterium.

SOGNING MED FRA- OG TILVALG

Alt efter hvilke moduler i Navne & Numre® Erhverv du har adgang til, varierer ogsa udvalget af
sagefunktioner. | bjeelken naestnederst pé sitet vil du finde en reekke funktioner, som giver mulighed for
specificere dit sggekriterium ved at fra- eller tilveelge bestemte virksomhedstyper og data.

Mulighederne for fra- og tilvalg afheenger af, hvilke moduler, du har adgang til.
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Figur: Sggning ved Firmasggningsmodul
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Figur: Sggefunktioner ved alle moduler

De enkelte funktioner for fra- og tilvalg beskrives naermere i vejledningen Fra- og tilvalg.


http://help.nnerhverv.dk/searchcheckboxes/

